Załącznik nr 3 do zarządzenia nr 2/2026 Dyrektora Centrum Rozwoju Edukacji 
Województwa Łódzkiego z dnia 13 stycznia 2026 r.

PROCEDURA ORGANIZOWANIA WYJŚĆ I WYCIECZEK PODCZAS PÓŁKOLONII ORGANIZOWANYCH PRZEZ CENTRUM ROZWOJU EDUKACJI WOJEWÓDZTWA ŁÓDZKIEGO W ZGIERZU


1. Charakter dokumentu
Niniejszy dokument określa zasady organizowania, przygotowania oraz realizacji wyjść i wycieczek odbywających się w czasie półkolonii organizowanych przez Centrum Rozwoju Edukacji, w celu zapewnienia bezpieczeństwa dzieci i kadry.
2. Cel procedury
Celem procedury jest:
1) zapewnienie bezpieczeństwa uczestnikom półkolonii podczas wyjść i wycieczek,
2) określenie obowiązków kadry,
3) ujednolicenie zasad organizacyjnych i wychowawczych,
4) spełnienie wymagań stawianych przez kuratorium oświaty i inne organy kontrolne.
3. Zakres obowiązywania
Procedura obowiązuje:
1) kierownika półkolonii,
2) wychowawców i opiekunów,
3) dzieci uczestniczące w półkoloniach,
4) inne osoby sprawujące opiekę nad dziećmi podczas wyjść i wycieczek.
4. Definicje
1) Wyjście – krótkotrwałe opuszczenie miejsca realizacji półkolonii (np. spacer, park, plac zabaw, biblioteka, obiekt sportowy).
2) Wycieczka – zorganizowany wyjazd lub dłuższe wyjście poza miejsce realizacji półkolonii (np. autokarem, komunikacją publiczną), wymagające szczegółowego planu i zgody rodziców.
5. Zasady ogólne organizacji wyjść i wycieczek
1) Wyjścia i wycieczki realizowane są zgodnie z programem półkolonii.
2) Każde wyjście i wycieczka musi mieć wyznaczonego kierownika wyjścia/wycieczki.
3) Uczestnikami wyjść i wycieczek mogą być wyłącznie dzieci zapisane na półkolonie.
4) W wyjściach i wycieczkach biorą udział wyłącznie dzieci zdrowe.
5) Liczba opiekunów musi zapewniać stały i skuteczny nadzór nad dziećmi.
6. Przygotowanie wyjścia lub wycieczki
1) Kierownik wyjścia/wycieczki:
a. określa cel, trasę i czas trwania,
b. sprawdza warunki bezpieczeństwa w miejscu docelowym,
c. zapoznaje wychowawców z planem i zadaniami,
a. przygotowuje listę uczestników.
2) Przed wyjściem wychowawca:
a. sprawdza listę obecności,
b. sprawdza stan zdrowia dzieci,
c. przypomina zasady bezpieczeństwa i zachowania.
3) Wychowawca posiada:
a. telefon komórkowy z zapisanymi numerami kontaktowymi do rodziców,
b. apteczkę pierwszej pomocy.
7. Zgody rodziców
1) Udział dziecka w wycieczkach wymaga pisemnej zgody rodziców/opiekunów prawnych.
2) Zgoda może mieć charakter ogólny (na wyjścia w trakcie półkolonii) lub indywidualny (na konkretną wycieczkę).
8. Zasady bezpieczeństwa podczas wyjść i wycieczek
1) Dzieci poruszają się w grupie, pod stałą opieką wychowawców.
2) Zabrania się samowolnego oddalania od grupy.
3) Przemieszczanie się po drogach publicznych odbywa się zgodnie z przepisami ruchu drogowego.
4) Podczas przejazdów środkiem transportu dzieci są zobowiązane do zajmowania miejsc wskazanych przez opiekunów.
5) Wychowawcy stale monitorują liczebność grupy.
9. Postępowanie w sytuacjach nadzwyczajnych
1) W razie wypadku, zagrożenia lub nagłego pogorszenia stanu zdrowia dziecka stosuje się procedurę postępowania w razie wypadku.
2) W razie konieczności ewakuacji stosuje się Procedurę postępowania w przypadku ewakuacji półkolonii.
3) O zdarzeniu niezwłocznie informuje się kierownika półkolonii oraz rodziców/opiekunów prawnych.
10. Odpowiedzialność
1) Kierownik półkolonii odpowiada za organizację i nadzór nad realizacją wyjść i wycieczek.
2) Wychowawcy odpowiadają za bezpieczeństwo powierzonych im dzieci.
3) Dzieci zobowiązane są do przestrzegania poleceń wychowawców i zasad regulaminu.
11. Postanowienia końcowe
1) Procedura obowiązuje przez cały okres trwania półkolonii.
2) Procedura stanowi integralną część dokumentacji półkolonii organizowanych przez Centrum Rozwoju Edukacji Województwa Łódzkiego w Zgierzu.
