Załącznik nr 1 do Procedury Zgłoszeń Wewnętrznych w Centrum Rozwoju Edukacji Województwa Łódzkiego w Zgierzu

Oświadczenie osoby obsługującej zgłoszenia/członka Komisji Wyjaśniającej
Niniejszym, jako Osoba obsługująca zgłoszenia/członek Komisji Wyjaśniającej uczestniczący w działaniach następczych dotyczących zgłoszenia nr …………………. prowadzonych w trybie Procedury Zgłoszeń Wewnętrznych w Centrum Rozwoju Edukacji Województwa Łódzkiego w Zgierzu, zobowiązuję się:
1. do zachowania w ścisłej tajemnicy informacji poufnych w rozumieniu niniejszego oświadczenia oraz zobowiązuję się chronić je przez ujawnieniem do wiadomości osób postronnych. „Informacje poufne” stanowią wszelkie informacje i dane osobowe (w tym przekazane mi lub pozyskane przeze mnie w formie ustnej, pisemnej, elektronicznej i każdej innej) związane ze zgłoszeniem naruszenia prawa i/lub pracami Komisji Wyjaśniającej, a także tożsamość osoby składającej zgłoszenie dotyczące naruszenia prawa w ramach w/w procedury oraz tożsamość osoby, której zgłoszenie dotyczy – bez względu na to, czy zostały one udostępnione lub pozyskane w związku z pracami związanymi z przyjmowaniem i weryfikacją zgłoszeń oraz podejmowaniem działań następczych, czy też w inny sposób lub w innych okolicznościach.
2. nie ujawniać, nie upubliczniać, nie przekazywać ani w inny sposób nie udostępniać osobom trzecim ani nie wykorzystywać jakichkolwiek Informacji poufnych w innym celu niż na potrzeby pełnienia obowiązków członka Komisji Wyjaśniającej i rozpatrzenia zgłoszenia.
3. w razie wątpliwości, czy określona informacja stanowi tajemnicę zwrócić się do przewodniczącego Komisji Wyjaśniającej.
4. bezterminowo zachować poufność, o której mowa w niniejszym oświadczeniu.
Jednocześnie, w związku z udzielonym mi upoważnieniem do przetwarzania danych osobowych w ramach Procedury, zobowiązuję się do ochrony danych osobowych w ramach pełnionej funkcji i w zakresie udzielonego mi upoważnienia do przetwarzania danych osobowych, a w szczególności przestrzegania obowiązku zachowania w tajemnicy danych osobowych i sposobów ich zabezpieczenia, również po wycofaniu mi upoważnienia lub zakończeniu pełnienia przeze mnie funkcji Osoby obsługującej zgłoszenia/członka Komisji Wyjaśniającej i powierzonych czynności w postępowaniu wyjaśniającym.
Oświadczam również, że w sytuacji, w której osobą wskazaną w zgłoszeniu jako naruszająca prawo będę ja lub będę osobą pozostającą z osobą składającą zgłoszenie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub związaną z tytułu przysposobienia, opieki i kurateli, zobowiązuję się do powiadomienia o tym fakcie Dyrektora Centrum Rozwoju Edukacji Województwa Łódzkiego w Zgierzu. Zobowiązuję się do powiadomienia Dyrektora Rozwoju Edukacji Województwa Łódzkiego w Zgierzu także w sytuacji, w której pozostawał(a)bym wobec zgłaszającego w stosunku prawnym lub faktycznym, który mógłby budzić uzasadnione wątpliwości, co do mojego obiektywizmu i bezstronności lub pozostawania w konflikcie interesów.

		 
(data i czytelny podpis składającego oświadczenie)

Załącznik nr 2 do Procedury Zgłoszeń Wewnętrznych w Centrum Rozwoju Edukacji Województwa Łódzkiego w Zgierzu

Formularz zgłoszenia wewnętrznego
(nie dotyczy zgłoszenia w formie anonimu)
Nazwa jednostki: Centrum Rozwoju Edukacji Województwa Łódzkiego W Zgierzu
Data sporządzenia: 	
Imię i nazwisko zgłaszającego: 	
Dane kontaktowe: 	
Wnoszę o utajnienie moich danych osobowych: TAK/NIE
Jakiego obszaru nieprawidłowości dotyczy Twoje zgłoszenie?
	
	
	
Treść zgłoszenia:
	
	
	
	
(Opisz szczegółowo swoje podejrzenia oraz okoliczności ich zajścia zgodnie z wiedzą, którą posiadasz. Z poniższej listy wybierz elementy, które najlepiej pasują do sytuacji, którą chcesz opisać)
· Podaj datę oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa.
· Podaj dane osób, które dopuściły się nieprawidłowości, których dotyczy zgłoszenie (nazwiska, stanowiska).
· Podaj dane osób, które mogły stać się ofiarami naruszenia prawa.
· Jakie zachowanie/działania chcesz zgłosić?
· Kiedy mniej więcej się zaczęło? Czy trwa nadal?
· Czy powiadomiłeś już kogoś o tej sprawie? Napisz kto to był. 
· Czy istnieją relacje pomiędzy wskazanymi powyżej osobami?
· Jakie skutki spowodowały lub mogą spowodować opisane przez Ciebie nieprawidłowości?
Fakultatywnie: Dowody i świadkowie
Wskaż i dołącz posiadane dowody, potwierdzające opisywany stan oraz wskaż świadków
Oświadczenie osoby dokonującej zgłoszenia
Oświadczam, że dokonując niniejszego zgłoszenia:
· działam w dobrej wierze,
· posiadam uzasadnione przekonanie, że zawarte w ujawnionej informacji zarzuty są prawdziwe,
· nie dokonuję ujawnienia w celu osiągnięcia korzyści,
· ujawnione informacje są zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawniłem wszystkie znane mi fakty i okoliczności dotyczące przedmiotu zgłoszenia,
· znana jest mi obowiązująca w Centrum Rozwoju Edukacji Województwa Łódzkiego w Zgierzu Procedura Zgłoszeń Wewnętrznych.

	
(data i czytelny podpis osoby dokonującej zgłoszenia)
(nie dotyczy zgłoszenia w formie anonimu)
Załącznik nr 3 do Procedury Zgłoszeń Wewnętrznych w Centrum Rozwoju Edukacji Województwa Łódzkiego w Zgierzu

Potwierdzenie zgłoszenia naruszenia
Niniejszym potwierdza się, przyjęcie zgłoszenia naruszenia które zostało dokonane przez 		 dnia 	 i dotyczy naruszenia polegającego na
	
	
	
	
	

	
(podpis osoby upoważnionej)

Załącznik nr 4 Procedury Zgłoszeń Wewnętrznych w Centrum Rozwoju Edukacji Województwa Łódzkiego w Zgierzu

Nadanie/odmowa nadania statusu Sygnalisty
Niniejszym stwierdza się, że zgłaszającemu nadano/odmówiono nadania statusu Sygnalisty.
Odmowa nadania zgłaszającemu statusu Sygnalisty wynika z następujących względów:
				

	
(podpis osoby upoważnionej)

Załącznik nr 5 Procedury Zgłoszeń Wewnętrznych w Centrum Rozwoju Edukacji Województwa Łódzkiego w Zgierzu

Oświadczenie osoby składającej wyjaśnienia w postępowaniu wyjaśniającym
Niniejszym, jako osoba składająca wyjaśnienia w postępowaniu wyjaśniającym dotyczącym zgłoszenia nr 	, prowadzonym w trybie Procedury Zgłoszeń Wewnętrznych w Centrum Rozwoju Edukacji Województwa Łódzkiego w Zgierzu zobowiązuję się:
1. do zachowania w ścisłej tajemnicy informacji poufnych w rozumieniu niniejszego oświadczenia oraz zobowiązuję się chronić je przez ujawnieniem do wiadomości osób postronnych. Informacje poufne stanowią wszelkie informacje i dane osobowe (w tym przekazane mi lub pozyskane przeze mnie w formie ustnej, pisemnej, elektronicznej i każdej innej) związane ze zgłoszeniem naruszenia objętym w w/w postepowaniem, a także tożsamość osoby składającej zgłoszenie dotyczące naruszenia prawa w ramach w/w procedury oraz tożsamość osoby, której zgłoszenie dotyczy – bez względu na to, czy zostały one udostępnione lub pozyskane w związku ze składaniem przeze mnie wyjaśnień, czy też w inny sposób lub w innych okolicznościach. 
2. nie ujawniać, nie upubliczniać, nie przekazywać ani w inny sposób nie udostępniać osobom trzecim ani nie wykorzystywać jakichkolwiek informacji poufnych w innym celu niż na potrzeby złożenia wyjaśnień w przedmiotowym postępowaniu.
3. w razie wątpliwości, czy określona informacja stanowi tajemnicę zwrócić się do przewodniczącego lub członka Komisji Wyjaśniającej.
4. bezterminowo zachować poufność, o której mowa w niniejszym oświadczeniu. 
Oświadczam również, że w sytuacji, w której osobą wskazaną w zgłoszeniu jako naruszająca prawo będę ja lub będę osobą pozostającą z osobą składającą zgłoszenie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub związaną z tytułu przysposobienia, opieki i kurateli, zobowiązuję się do powiadomienia o tym fakcie przewodniczącego lub członka Komisji Wyjaśniającej. Zobowiązuję się do powiadomienia przewodniczącego lub członka Komisji Wyjaśniającej także w sytuacji, w której pozostawał(a)bym wobec zgłaszającego w stosunku prawnym lub faktycznym, który mógłby budzić uzasadnione wątpliwości, co do mojego obiektywizmu i bezstronności.
	
(data i czytelny podpis składającego oświadczenie)

Załącznik nr 6 do Procedury Zgłoszeń Wewnętrznych w Centrum Rozwoju Edukacji Województwa Łódzkiego w Zgierzu
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